Leistungspakete

Dieses Paket beinhaltet:

+ Sekretariat MO - FR (9 - 15 Uhr)

+ Vereinbarung von Terminen

+ Schreibarbeiten aller Art, Verfassung und Versendung von
Korrespondenzen, Serienbriefen und Mailings

+  Erstellung von Rechnungen und Angebote

Einsteiger

800,00 €

Dieses Paket beinhaltet:

* Alle Leistungen aus dem Einsteigerpaket, sowie:

€ + Auswertung von Tabellen, Kalkulationen und Datenbanken
€ I + Erstellen von Statistiken und Durchfihrung von Analysen
€ + Buchhaltung und Mahnwesen

+ Vorbereitende Buchhaltung

. - ohne Kontierung (ungebucht)

PrOfl - mit Kontierung (gebucht)

«  Gestaltung von Geschaftspapier (Briefkopfpapier) inkl. Logo
1.800,00 € +  Dienstplanung
)

Dieses Paket beinhaltet:

* Alle Leistungen aus dem Einsteiger- und Profipaket, sowie:

« Bankkontofuihren, Zahlungseingangsiberwachung und
Mahnwesen

+ Léhne

Extra / behérdlich:
+ Unterstutzung bei Behérdenangelegenheiten oder Projekten

AI I I N CI us ive + Erfassungsbogen, Nullbilanz, Gewerbeanmeldung,
Betriebsnummer

2 500 00 € + Schreibarbeiten oder Telefonate mit Behérden oder
® [

Versicherungen
+ Steuerberater (FiBu-Weiterleitung)

Alle oben genannte Preise fur die Leistungspakete verstehen sich als Netto-Preise
und werden monatlich zzgl. Mehrwertsteuer abgerechnet.



Einzelne Leistungen

Leistungsportfolio Preis

Sekretariat MO - FR (9 - 15 Uhr) 225,00 €
Vereinbarung von Terminen 150,00 €
Schreibarbeiten aller Art, Verfassung und Versendung 200.00 €
von Korrespondenzen, Serienbriefen und Mailings '
Erstellung von Rechnungen und Angeboten 225,00 €
Bankkontofluihrung, Zahlungseingangstiberwachung
und Mahnwesen 350,00 €
Auswertung von Tabellen, Kalkulationen und Datenbanken 225,00 €
Erstellen von Statistiken und Durchfihrung von Analysen

8 y 225,00 €
Buchhaltung und Mahnwesen

ohne Kontierung (ungebucht) 200,00 €
ohne Kontierung (ungebucht) 100,00 €
Gestaltung von Geschéftspapier (Briefkopfpapier) inkl. Logo 50,00 €
Lohne 350,00 €
Dienstplanung 200,00 €

Unterstltzung bei Behérdenangelegenheiten oder Projekten 600,00 €
Erfassungsbogen, Nullbilanz, Gewerbeanmeldung, Betriebsnummer 600,00 €
Schreibarbeiten oder Telefonate mit Behorden oder Versicherungen 250,00 €
Zugang zum Programm 500,00 €
Fahrtkosten 25,00 €/h + 0,60 €/km

Alle oben genannte Preise fur die Leistungspakete verstehen sich als Netto-Preise
und werden monatlich zzgl. Mehrwertsteuer abgerechnet.



